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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAKSANAAN KEUANGAN NAGARI

NO Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku

Bamus

Walinagari

Sekretaris

Kasi

Kaur

Kecamatan

DPMN

Kelengkapan

Waktu

Output

1 | Walinagari menugaskan Kaur dan
Kasi pelaksana kegiatan anggaran
sesuai tugasnya, menvusun DPA
setelah Peraturan Nagari tentang
APBNagari/Perusahan dan
Peraturan ~ Walinagari  tentang
- Penjabaran APB Nagari ditetapkan.

1.

3.

Rencana
Kegiatan dan
Anggaran
Nagari merinci
setiap kegiztan
anggaran yang
disediakan dan
rencana
penarikan dana
untuk kegiatan
Rencana Kerja
Kegiatan
Nagari, merinci
lokasi, volume,
biaya, sasaran,
wektu
pelaksanaan
kegiatan, dan
pelaksana
kegiatan
anggaran.
Rencana
Anggaran Biaya
(RAB), merinci
satuan harga
untuk  setiap
kegziatan

paling lama 3
(tiga) hari kerja

Dokumen

2 _ Kaur dan Kasi pelaksana kegiatan
anggaran menyerahkan rancangan

Perbup

paling lama 6

(enam) hari

SK




DPA kepada Walinagari melalui

kerja setelah

Sekretaris Nagari. penugasan).
3 | Sekretaris  Nagari  melakukan dokumen paling lama 15 | dokume
| verifikasi rancangan DPA. sejak Kaur Q ‘.._ﬂ (lima belas) hari
dan Kasi menyerahkan rancangan kerja
DPA.
4 k Walinagari menyutujui rancangan ", dokumen
DPA yang telah diverifikasi oleh AL
Sekretaris Nagari. “$
5 | Pelaksana Kegiatan, Barang £ Lampiran SPP: paling lama 3 | dokume
U_ﬁm_,_a...w. Pe aksana . .xmm_mﬁm: B Surat Pernyataan (tiga) hari kerja
Mengajukan SPP, SPP Ditujukan ke Tanzenglawsh
Walinagari Melalui Sekretaris Nagari =
Belanja
Lampiran  Bukti
Transaksi:
6  Verifikasi SPP oleh Sekretaris Nagari e @ Dokumen i palinglama3 | dokume
{ s -
* Meneliti Kelengkapan " tiga) hari kerja
* Menguji Kebenzran Perhitungan
* Menguji Ketersediaan dana
| * Menolak jika tidak memenuhi syarat
7 | Persetujuan Walinagari " Lﬂ dokumen
8 | Pembayaran olen kaur Keuangan dokumen




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PERENCANAAN KEUUANGAN NAGARI

NO Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
Bamus Walinageri | Sekretaris Kasi Kaur Kecamatan DPMN Kelengkapan Waktu Output
1 | Penyusunan Rancangan Peraturan y Perbup, RPJM, RKP Paling lambat Dokumen
Nagari tentang APBNagari/ L Minggu <e-Il
| Perubahan APB Nagari bulan Oktober*
2 | Pembentukan  TIM Penyusun Perbup 2aling lambat SK
Rancangan Perna tentang Minggu ke-ll
| APBNagari/Perudahan APB Nagari bulan Oktober
3 Rancangan Perna tentang Dokumen RKP Paling lambat Dokumen
' APBNagari/Perudahan APB Nagari Jﬁ i 708 u 2% Minggu ke-l|
disusun herdasarkan o i n—— bulan Oktober
RKPNagari/RKPNagari Perubahan
tahun berkenaan
4 | Penyampaian Rancangan Peraturan € Dokumen Paling lambat Dokumen
Nagari oleh TIM  tentang ,_, I Minggu e-ll
' APBNagari/Perudahan APB Nagari ke - bulan Oktober
' Walinagari
5  Penyampaian Rancangan Peraturan | _ Dokumen >aling lambat | Dokumen
Nagari tentang APB Magari oleh || .— .“_ Minggu ke-lll
Walinagari kepada Bamus Nagari Ll bulan Oktober
6 | Kesepakatan bersama Walinagari j Dokumen aling lambat | Dokumen
 dengan Bamus Nagari tentang Minggu ke-IV
| Rancangan Peraturan Nagari tentang > bulan Oktober
APB Nagari ‘
7 | Penyusunan Peraturan Walinagari ke | aubun| e Dokumen Paling lambat | Dokumen
tentang Penjabaran APB Nagari H i) ,.._r u Hu Minggu <e-ll
bulan Oktober




8 Menyampaikan Rancangan Perna _ — Dokumen Paling lambat Dokumen
| tentang APB Nagari kepada Carnat y . : ’ —H .”“_ 4;._ Minggu ke-IV
7 untuk dievaluasi - bulan
) . TR . ) . November
9 | Hasil evaluasi Rancangan Perna Dokumen Paling lama 20 | Dokumen
tentang APB Nagari hari kerja
setelah .
rancangan
Perna diterima
10 | Penyempurnaan Rancangan Perna _ Dokumen Paling lambat | Dokumen
‘tentang APB Nagari sesuai hasil - ﬂ _w *.\HHM iz rH Minggu ke Il
evaluasi ‘ pra— . bulan Desember
11 Penetapan Perna tentang APBNagari | | -| Dokumen Paling lambat | Dokumen
| sesuai hasil evaluasi —.. L_r |_ i g Minggu ka IV
AR > Desember
12 _vm=<m3ummm: Ferna tentang APB S—— 2 e Dokumen Paling lambat 7 | Dokumen
Nagari kepada Bupati untuk _ H i_|, hari kerja
klarifikasi _— . setelah
_ penetapan.
13 | Penyusunan Rancangan Peraturan » Dokumen

Nagari tentang APB Nagari




